CAMARA MUNICIPAL DE

 ANEXO|-TERMO DE REFERENC%A ;
AViSO DE DESPENSA ELETRONICA N° 04/2026- DL—CMH

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0100401.2026

1. OBJETO

1.1. CONTRATAQAO DA PRESTAQAO DE SERVIC}OS DE ELABORAQAO E ENVIO DA
REINF (ESCRITURAGAO FISCAL DIGITAL DE RETENCOES E OUTRAS
INFORMAGOES = FISCAIS) PARA ATENDER NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE HORIZONTE/CE.

2. ESPECiFlCAQAO DO OBJETOE VALOR ESTIMADO:
2.1. Os itens, unidades e quantldades da presente contragao serao aqueles constantes
do anexo | deste termo de referéncia.

3. DOCUMENTQS DE HABiLiTACAO ~
3.1. Os documentos de habilitacdo a serem exng|dos do(s) proponente(s) sera aquela
constante do anexo Il deste termo de referéncia.

4 CONDK}OES GERA!S , , , “

4.1. A execugéo dos servxgos Ilc:tados podera ser feita de acordo com a neceSStdade do
6rgéo interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a expedicdo de ORDEM DE
SERVICO/AUTORIZAGAO DE EXECUCAO pelo CAMARA MUNICIPAL DE
HORIZONTE/CE.

5. APRESENTAQAO DA PROPOSTA DE PRE(}OS ~ o

5.1. Na proposta de precos deverso constar as especifi ca(;oes detalhadas dos itens,
quantidade solicitada, o valor unitario e total, ja considerando todas as despesas, tributos,
impostos, taxas, encargos e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre
os itens, mesmo que ndo estejam registrados neste documento;

5.2. A licitante devera garantir a execugdo dos servicos sem qualquer contratempo, e se
caso constatado alguma imperfeicéo, terdo os servicos recusados e a licitante submetida
as penalidades da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores;

5.3. A Contratante podera se valer da andlise técnica dos servigos propostos, para
verificag&o do atendimento das especificagdes minimas dos itens constantes neste termo
de referéncia.

6. FORMAL!ZAGAO E VIGENClA Do CONTRATO , ‘ ‘
6.1. Para a execucéo dos servigos sera emitida ORDEM DE SERV!QO/AUTORIZAQAO
DE EXECUGAOQ, em conformidade com a proposta (s) vencedora (s);

Av. Francisco Eudes Ximenes, 123 - Centro - Horizonte/CE - CEP: 62.880-078
PABX: 85 33361101 - FAX: 85 33361130 | CHPI: ORI21L.797/0001-00 - CGF: 06.920.4646-2
@ @omborizonteoficial §§ camaramunicipaldehorizonte-poderiegisiative £ lisitecaccamaradehorizontefemail.com




C&AA MUNICI

6.2. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contado a partir da data da sua
assinatura.

8.3. As obrigagdes decorrentes do presente processo administrativas seréo formalizadas
mediante lavratura do contrato, subscrito pelo CAMARA MUNICIPAL DE
HORIZONTE/CE, representada pelo PRESIDENTE e o (s) proponente (s).

7. LOCAL E PRAZG PARA EXECUC}AG D.S SERV!(}OS o , ~

7.1. Os serv;gos deveréo ser executados na sede da Camara Mumc;pal de Honzonte/CE
e serdo indicados por responsavel devidamente designado pela UNIDADE
REQUISITANTE da CAMARA MUNICIPAL DE HORIZONTEICE, das especificacbes
tecnicas constantes do presente, no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS contados a partir
da emissdo da ordem de servico.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. A execucdo dos servigos sera fiscalizada por servidor des;gnado pelo CAMARA
MUNICIPAL DE HORIZONTEI/CE, sendo que o Gestor do Contrato sera responsavel por
atestar os documentos da despesa (nota fiscal), quando comprovada a fiel e correta
execucao para fins de pagamento;

8.2. A presenca da fiscalizag&o por servidor designado pelo CAMARA MUNICIPAL DE
HORIZONTE/CE n&o elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada; e
8.3. Caberd ao CAMARA MUNICIPAL DE HORIZONTE/CE rejeitar totalmente ou em
parte, qualquer servico que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como,
determinar prazo para substituicdo do item eventualmente fora de especificagéo.

9. RESPONSABIUDADES DA CONTRATADA

A Contratada devera obedecer as segumtes dISpOSIQOGS

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de referéncia e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.1.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto 8 CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execucdo do contrato;

9.1.2. Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execugdo do objeto contratual;

9.1.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacdes
formuiadas;

9.1.4. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo dos servicos objeto do
Contrato;

9.1.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
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] o
decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidﬁé"ﬁ‘é’
fiscalizag8o ou 0 acompanhamento da execucao dos servigos pela CONTRATANTE;
9.1.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias fiscalizagdo dos servigos pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

9.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no aviso de
dispensa eletrénica de licitagéo;

9.1.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificacdo quando da
execugdo do objeto a CONTRATANTE;

9.1.9. Promover a execug&o dos servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes
aceitas pela boa técnica;

9.1.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e documentacéo
técnica a Administracéo; ‘

9.1.11. Prestar todas as informagbes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
julgados necessarios a boa gestéo do contrato;

9.1.12. Cumprir com os prazos, disposicdes e especificacdes estabelecidas neste termo
de referéncia;

9.1.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de
situagdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do
Contrato, por razbes alheias ao controle da CONTRATADA:

9.1.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegam, mesmo que
temporariamente, a execugéo dos servicos;

8.1.15. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua propriedade, de
forma a n&o serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
9.1.16. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizacéo do
contrato, relatorios e outros documentos inerentes a execucg&o dos Servicos;

9.1.17. Manter sigilo de todos os dados ou informacées da CONTRATANTE obtidas em
fungéo da execugdo dos servicos;

9.1.18. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias
da CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido,
mantendo-os devidamente identificados;

9.1.19. Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-se de
transferir responsabilidade a outrem;

9.1.20. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacbes
sociais previstos na legislagcdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;
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9.1.21. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estab-elee as
na legislagéo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados quando da execugdo do objeto ou em conexdo com
ele, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive por danos
causados a terceiros;

9.1.22. Abster-se de remanejar ou desativar equipamentos ou recursos sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

9.1.23. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a prestacdo
dos servigos;

9.1.24. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus empregados,
quando em servigo nas dependéncias da CONTRATANTE;

9.1.25. Adotar préaticas de sustentabilidade ambiental na execugdo dos servigos, quando
couber, nos termos das legislagtes em vigor;

9.1.26. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia
autorizagdo da CONTRATANTE;

10. RESPONSAB!L!DADES DA CONTRATANTE

10.1. Séo obrcgagoes da Contratante:

10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execucao;
10.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de referéncia;

10.1.3. Receber 0 objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspegdes realizadas;

10.1.4. Supervisionar a execugéo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execucao
e corregao das falhas eventualmente detectadas;

10.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

10.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento &8 CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

10.1.7. Comunicar & CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestagdo dos servicos;

10.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

10.1.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios
para cumprimento do objeto do Contrato;

10.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagéo dos locais de execugao
dos servigos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;
10.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condictes
estabelecidas neste Termo de referéncia, solicitando a CONTRATADA a pronta
regularizacéo;
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10.1.12. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependenmaé”;ara
a execucao dos servigos;

10.1.13. Proceder com a avaliagdo dos servicos e ateste das respectivas faturas
decorrentes.

10.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de
referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. CONDK;OES DE PAGAMENTO ; - , -

111. 0 Pagamento seré efetuado na proporgao de execugao dos serwgos em ate 30
(TRINTA) DIAS apos a emissao da Nota Fiscal, mediante atesto do recebimento dos
produtos e o encaminhamento da documentacdo necessaria, observada todas as
disposi¢cdes pactuadas, através de crédito na conta bancaria da contratada,
acompanhado da seguinte documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
inclusive em relagé@o as contribuigbes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS; e *

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12. EOS RECURSOS FINANCEIROS , -

12.1. A despesa ocorrera a conta de recursos especificos consngnados no respec’uvo
Orgamento proprio do CAMARA MUNICIPAL DE HORIZONTEICE, na seguinte dotacdo
orgamentaria: 0101 01 031 0001 2.001 Manutengdo das atividades do Poder Legislativo,
Classificagdo econémica 3.3.90.39.00 Outros serv. De terc. Pessoa juridica, fonte de
recursos 1500000000 recursos ndo vinculados de impostos, subelemento 3.3.90.39.05
servigos técnicos profissionais.

13. GESTOR bo CONTRATO o :

13.1. A Gestdo do Contrato sera exercida por SeI"VIdOT desxgnado pelo orgao Contratante
do CAMARA MUNICIPAL DE HORIZONTEICE, o qual devera exercer em toda sua
plenitude a ag¢do de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

14. PENAL?DADES :
14.1. Em casoc de mexecug,ao parcaal ou tota! das condlg;oes pactuadas erro ou mora na
execucgao dos servigos, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangdes
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prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

15. DAS ALTERA(}GES EDA REPACTUAQAO DO VALOR CONTRATADO

15.1. O contrato podera ser reajustado conforme os casos previstos em Lei.

15.2. Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, podera, mediante procedimento
administrativo onde reste demonstrada tal situacdo e termo aditivo, ser restabelecida a
relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragdo da execucdo dos servigos,
objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na forma
da Lei Federal n° 14.133/2021.

16. DOS ESTUDO TECNICO PREUM]NAR ETPE DA ALOCAGAO DE RISCOS:
16.1. Considerando a faculdade posta no inciso | do art. 72 da Lei Federal n.° 14. 133/2021
— Nova Lei de Licitagdes e do |, do parégrafo 4° do art. 5° da Decreto Legislativo n° 035,
de 09 de abril de 2025, da Camara Municipal de Horizonte/CE, a qual regulamentou os
procedimentos de contratagéo direta advindos da Lei Federal n.° 14.133/2021 — Nova Lei
de Licitagbes, fica dispensa a apresentagdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP para o
presente objeto. O mesmo se aplica a alocagdo dos riscos, haja vista a baixa
complexidade do objeto e faculdade posta pelo caput do art. 103 da Nova Lei de
Licitacdes.

17. RELA(}AO DE ANEXOS:

Anexo | - DA DESCRIM!NAQAO DOS ITENS E ESTIMATIVAS
Anexo Il - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

HORIZONTE/CE, 13 DE ABRIL DE 2026.

Francisca Claudia Lima Pereira
Responsavel pela elaboragdo termo de referéncia

Anténio Carlos Gomes
Presidente da Camara Municipal de Horizonte/CE
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| ANEXOI L
1. DA DESCRIMINAGAO DOS ITENS E ESTIMATIVAS

ELABORAGCAO E ENVIO DA
REINF (ESCRITURAGAO
FISCAL DIGITAL DE
RETENCOES E OUTRAS
INFORMACOES FISCAIS).

VALOR TOTAL

831 — Servigos de
consultoria e de
geréncia/gestao

4.716,67 56.600,04

56.600,04

- 2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

2.1.1. Os trabalhos serdo prestados de forma continua, e constituir-se-&o de:

a) Analise das retengdes federias (INSS E IRRF e outras retengdes) nas notas fiscais de
fornecedores e prestadores de servigos;

b) Cadastramento de notas fiscais de fornecedores e prestadores de servigos no sistema
EFD-REINF;

c) Elaboragdo da EFD-REINF (Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdo e outras
informacgdes Fiscais),

d) Envio da Série de eventos 2000 a 3000 — Retencéo de INSS;

e) Envio da Série de eventos 4000 da EFD-REINF (IRRF);

f) Conferéncia de valores da EFD-REINF na DCTFWEB;

g) Fechamento dos eventos relacionados a EFD-REINF;

h) Emissao de DARF’s;

i) Acompanhamento fiscal com envios de obrigagdes acessorias.

3. VALOR GLOBAL ESTIMADC PARA O SERVICO:

3.1.0 valor global estimado para contratagdo sera de R$ 56.600,04 (cinquenta e seis mil
seiscentos reais e quatro centavos).
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA (art. 66)

A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigagbes, e a documentacéo a ser apresentada por ele limita-se @ comprovacgéo
de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da
atividade a ser contratada.

1.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagao no registro da Junta
onde tem sede a matriz.

1.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADC em
vigor devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores; devendo, no
caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera
com averbacgdo no registro da Junta onde tem sede a matriz.

1.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartoério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da
diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia;,
apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera
com averbagédo no Cart6rio onde tem sede a matriz.

1.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
1.5. PROCURACAO, se for o caso, pode ser apresentada em formato publico, em plena
validade ou, especifica, devendo ser confeccionada de acordo com o-modelo anexo.

1.6. Documento Oficial de Identificagdo Valido (Com Foto) e comprovante de CPF, do
Sécio - Administrador e ou Titular da Empresa.

2. RELATIVA A HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68)
As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos, provas, documentos e declaracoes:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, conforme o
caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto;

2.3. Prova de inscricdo e regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

2.5. Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;
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3. RELATIVA A HABILITAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69)

3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sedeM
licitante.

4. RELATIVA A HABILITAGCAO TECNICA

4.1 Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com identificagdo do assinante, comprovando aptiddo da licitante para
desempenho de atividades compativeis com o objeto da licitacao.

“Este documento é parte integrante e contém copia

fiel dos dados do termo de referéncia original, tendo

sido reproduzido em formato digital para fins de

atendimento a insergdo eletrénica nos portais,

contudo, fora baseado. no documento de origem o
qual repousa dos autos”
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